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บทบาทท่ีมี User ID 
Functions ช่ือบทบาท การใช้งาน ผู้อนุมติับทบาท 

 ผูอ้นุมตัขิา่ว (Approver) ตรวจสอบและเผยแพรข่า่วและรายงาน เชน่ แบบ 56-1 
หนังสอืเชญิประชุม และแบบแสดงรายงานการกระจายหุน้ 
(Free Float) เป็นตน้ 

ตลาดหลกัทรพัยฯ์ 

ผูส้รา้งขา่วและรายงาน (Creator) สรา้งขา่วและรายงานเพือ่สง่ใหผู้อ้นุมตัติรวจสอบและเผยแพร ่

 ผูอ้นุมตัแิบบค าขอ  
(Applicant Approver) 

ตรวจสอบและยื่นแบบค าขอใหร้บัหุน้เพิม่ทุนและใบส าคญั
แสดงสทิธ ิ(Warrants) เป็นหลกัทรพัยจ์ดทะเบยีน 

ผูส้รา้งแบบค าขอ  
(Applicant Creator) 

สรา้งแบบค าขอใหร้บัหุน้เพิม่ทุนและ Warrants เพื่อน าส่ง
ให้ผู้อนุมัติแบบค าขอตรวจสอบและยื่นค าขอต่อตลาด
หลกัทรพัยฯ์  

ผูอ้อกใบส าคญัแสดงสทิธอินุพนัธ ์ 
(Derivative Warrant Issuer) 

สรา้งและยื่นแบบค าขอใหร้บั Derivative Warrant  (DW) 
เป็นหลกัทรพัยจ์ดทะเบยีน 

 

ผูส้รา้งรายงานการกระจายหุน้  
(SHLD Report Creator) 
 

จดัท าและน าส่งรายงานการกระจายหุน้ (Free Float) 
ต่อตลาดหลกัทรพัยฯ์ 

 
 
 
 

ISSUER Super Admin  อนุมตับิทบาททางฝัง่ ISSUER  TSD 
ISSUER Admin  อนุมตับิทบาททางฝัง่ ISSUER เชน่เดยีวกบั Super Admin  ISSUER  

Super Admin  
ISSUER Approver  
 

ตรวจสอบค าสัง่งานใน Template แจง้ TSD ด าเนินการต่อไป 
และเรยีกดรูายงาน 

ISSUER  
Super Admin  
หรอื 
ISSUER Admin 

ISSUER Member  
 

บนัทกึขอ้มลูส่งค าสัง่งานใน Template เพื่อส่งใหผู้อ้นุมตัิ
แจง้ TSD ด าเนินการต่อไป และเรยีกดรูายงาน 

 จดัการ Opp Day 
(Manage Opp Day) 

ส ารองเวลาจดั Opportunity Day ซึง่เป็นกจิกรรมทีต่ลาด
หลกัทรพัย์ฯ จดัขึน้ทุกไตรมาสเพื่อใหบ้รษิทัจดทะเบยีน
ไดช้ีแ้จงขอ้มลูเกีย่วกบัธุรกจิและการด าเนนิงานของบรษิทั 

เพิ่มบทบาทได ้    
โดยไม่ต้องได้ร ับ
การอนุมตั ิ

ลงทะเบยีนและจดัการกจิกรรม 
(Manage SET Activity) 

ดูตารางกิจกรรมและลงทะเบียนเขา้ร่วมกิจกรรมของตลาด
หลกัทรพัยฯ์ 

e-learning เขา้ใชง้าน e-learning ซึง่เป็นแหล่งรวมวดีโีอใหค้วามรู ้   
งานสมัมนา ของฝ่ายงานทีเ่กีย่วขอ้งกบับรษิทัจดทะเบยีน 

Report ดรูายงานการลงทะเบยีนเขา้รว่มกจิกรรมของตลาดหลกัทรพัยฯ์ 
 
 
 
 

Setsmart 
 

ดขูอ้มลูบรษิทัจดทะเบยีนยอ้นหลงั 5 ปี 

 
 
 
 

CGR Portal ดขูอ้มลูผลคะแนน CGR และ CGR Gap 

บทบาทผูใ้ช้งานระบบ SET Portal 
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บทบาทท่ีไม่มี User ID 
ช่ือบทบาท หน้าท่ี ผู้อนุมติับทบาท 

กรรมการผูจ้ดัการ  
(Managing Director) 

ได้รบั e-mail เกีย่วกบัการเผยแพร่ข่าว รายงาน ยื่นค าขอ 
ใหร้บัหลกัทรพัยผ์่านระบบ Set Portal รวมถงึการอนุมตั ิ    
รบัหลกัทรพัยข์องตลาดหลกัทรพัยฯ์   

ตลาดหลกัทรพัยฯ์ 

ผูม้อี านาจรายงานสารสนเทศ  
(Authorized Persons to Disclose Information) 

ผูท้ีม่อี านาจในการลงนามในขา่วทีเ่ผยแพรผ่า่นระบบ 

ประธานเจา้หน้าทีฝ่่ายการเงนิ  
(Chief Financial Officer) 

กรณีมกีารออกหลกัเกณฑ ์ขา่วสารหรอืการอบรมสมัมนา
ทีเ่กีย่วขอ้งทางดา้นบญัชแีละการเงนิจะแจ้งขอ้มลูดงักล่าว
ไปยงั e-mail ของประธานเจา้หน้าทีฝ่ายการเงนิ 

เลขานุการบรษิทั (Corporate Secretary) กรณีมอีอกหลกัเกณฑ์ การอบรม สมัมนา ข่าวสารทีเ่กีย่วกบั
บรษิทั จะแจง้ขอ้มลูดงักล่าว ไปยงั e-mail ของเลขานุการบรษิทั 

ศนูยต์ดิต่อกรณีมขีา่วเกีย่วกบับรษิทั  
(News Contact Center) 

ผู้บรหิารหรือเจ้าหน้าที่บรษิัทที่สามารถประสานงานกบั
ผูบ้รหิารระดบัสงูของบรษิทัไดท้นัทว่งทกีรณีมเีหตุการณ์ส าคญั 

ผูป้ระสานงานกบัตลาดหลกัทรพัยฯ์  
(Contact Person) 

ผูป้ระสานงานกบัเจา้หน้าทีต่ลาดหลกัทรพัยฯ์ โดยตรง 

บทบาทผูใ้ช้งานระบบ SET Portal 


