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ระบบ SET  Portal   
 

คอื  ระบบการเปิดเผยขอ้มลูของบรษิทัจดทะเบยีนเพื่ออ านวย
ความสะดวกแก่บรษิทัจดทะเบยีนในการส่งข่าวและรายงาน
ต่างๆ และเพิ่มประสิทธิภาพของระบบเผยแพร่ข้อมูลเพื่อ
ตอบสนองความต้องการใช้งานของบริษัทจดทะเบียน  
ซึ่งจะช่วยลดเวลาการเตรยีมขอ้มูล ลดความผดิพลาดในการ
กรอกขอ้มลู โดยตลท.ไดป้รบัปรุงและจดัท ารูปแบบ Template 
ใหส้ะดวกและสอดคลอ้งกบัการใชง้านมากขึน้  
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Technical Requirements 
Operating Systems                Windows XP Professional/SP3  
                                                 Windows 7/SP1 (both 32-bit and 64-bit)  
                                                 Window 8 (both 32-bit and 64-bit)  
                                                 Mac OS X 
  
Hardware Requirements       Desktops/Laptops : Intel® Core™ i3 processor+ 
  
Browser Requirements         Google Chrome  
                                                 Internet explorer 11+ 
                                                 Screen Resolution : Optimized for 1280 x 768 or higher 
  
Software                                  PDF Reader 
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ประเภทผูใ้ช้งานระบบ 

กลุ่มท่ี 1 : มี User ID กลุ่มท่ี 2 : ไม่มี User ID 

- กรรมการผูจ้ดัการ (LST_MD) 
- ผูม้อี านาจรายงานสารสนเทศ (LST_AUTHORIZE) 
- ประธานเจา้หน้าทีฝ่่ายการเงนิ (LST_CFO) 
- เลขานุการบรษิทั (LST_SECRETARY) 
- ศนูยต์ดิต่อกรณมีขีา่วเกีย่วกบับรษิทั (LST_NEWSCENTER) 
- ผูป้ระสานงานกบัตลาดหลกัทรพัยฯ์ (LST_CONCT) 

*ผู้อนุมติัข่าว : เป็นบุคคลท่ีบริษทัมอบหมายให้ท าหน้าท่ีเผยแพร่ข่าว โดยไม่จ าเป็นต้องเป็นบุคคลเดียวกนักบัผู้ท่ีลงนามในเอกสาร 

- เปิดเผยขอ้มลู 
- ผูส้รา้งขา่ว  (CREATOR) 
- ผูอ้นุมตัขิา่ว*  (APPROVER) 
- กรณอีืน่ๆ เชน่ 
- ผูส้รา้งรายงานการกระจายหุน้ (LST_SHLD) 
- ผูอ้อกใบส าคญัแสดงสทิธอินุพนัธ ์(DW_ISSUER) 
- การเรยีกดขูอ้มลู TSD  
(Download ขอ้มลูนายทะเบยีนหลกัทรพัย)์ 

- การจดัการกจิกรรม (SET Activity)  
- SETSMART 
- CG/SD (Digital Subscription)  

 
 

อย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ 
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ขัน้ตอนการส่งข่าว 
การส่งข่าว 1. Approver เผยแพร่ข่าวท่ีหน้าจอ  ของ Creator 

2. Approver เผยแพร่ข่าวท่ีหน้าจอของ Approver เอง 
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การเข้าใช้งานระบบ  
1. กรอก Username ในชอ่ง “ชือ่ผูใ้ช”้ และกรอกรหสัผา่น 
2. กด           เพือ่เขา้สูร่ะบบ 
หลกัการตัง้ Username และ Password 
1. รหสัผา่นตอ้งเป็น [A-Z] หรอื [a-z] และ [0-9] และอกัขระพเิศษเทา่นัน้ 
2. ความยาวอยา่งน้อย 8 ตวัอกัษร และไมเ่กนิ 16 ตวัอกัษร 
กรณีลืมรหสัผา่น 
1. Click “ขอรหสัผา่นใหม”่ 
2. กรอก Username ในชอ่ง “ผูใ้ช”้ 
3. กรอก e-mail ซึง่เป็น e-mail  
     เดยีวกบัการใชง้านในระบบ SET Portal 
หลงัจากกด          ทา่นจะไดร้บั Password ใหมต่าม e-mail ทีร่ะบุ 

การเข้าสู่ระบบ Login 
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บทบาทผูส้ร้างข่าว  (CREATOR) 
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เมนูร่างข่าวและรายงาน 

Functions การท างานประกอบด้วย 
สร้างข่าวและรายงาน : ส าหรบัการสรา้ง Template + Browse เอกสาร 
แก้ไข : ส าหรบัการแกไ้ขขอ้มลูทีย่งัมไิดน้ าสง่ 
ส่งให้ผูอ้นุมติั : ส าหรบัสง่ใหผู้อ้นุมตัเิพือ่ตรวจสอบและเผยแพรท่ีห่น้าจอของผูอ้นุมตัขิา่ว 
เผยแพร่ : ส าหรบัใหผู้อ้นุมตัมิาเผยแพรท่ีห่น้าจอของผูส้รา้งขา่ว 
คดัลอกให้ : ส าหรบัการคดัลอกขา่วใหผู้ใ้ชง้านภายในของบรษิทัเอง 
ลบ : ส าหรบัลบขา่วทีส่รา้งและบนัทกึไวแ้ต่ยงัมไิดส้ง่ผูอ้นุมตั ิ
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 2 3 4 5 6 



9 

เมนูร่างข่าวและรายงาน        สร้างข่าวและรายงาน         ข้อมลูตามเหตกุารณ์                      

Template การสร้างข่าวและรายงาน ไดม้กีารจดักลุม่ใหเ้ป็นหมวดหมูต่ามการใชง้าน โดยแบง่ออกเป็น 5 กลุม่ ตามภาพขา้งตน้ 
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เมนูร่างข่าวและรายงาน        สร้างข่าวและรายงาน         งบการเงิน 

งบการเงิน ประกอบดว้ย 
1. งบการเงิน : ส าหรบัการน าสง่ File งบการเงนิ โดยน าสง่ทลีะภาษา  
2. แบบสรปุผลการด าเนินงาน (F45) : ระบบ Auto Gen PDF ให ้โดยไมต่อ้ง Browse File 
3. ค าอธิบายและวิเคราะหข์องฝ่ายจดัการ/ช้ีแจงผลการด าเนินงาน  
4. แบบ 61-4 : เป็นขอ้มลูน าสง่ส านกังาน ก.ล.ต. โดยไมเ่ผยแพรต่่อผูล้งทุน 
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เมนูรา่งข่าวและรายงาน        สรา้งข่าวและรายงาน        รายงานและอ่ืนๆ 
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เมนูร่างข่าวและรายงาน        สร้างข่าวและรายงาน        Warrants/DWs/หุ้นกู้/การใช้สิทธิแปลงสภาพหลกัทรพัยอ่ื์น 

ใบส าคญัแสดงสิทธิ/ใบส าคญัแสดงสิทธิอนุพนัธ/์หุ้นกู้ 
เป็นการจดักลุม่ Template ส าหรบัใบส าคญัแสดงสทิธ ิใบส าคญัแสดงสทิธอินุพนัธ ์และหุน้กู ้ 
โดยแยกตามประเภทหลกัทรพัยต์ามภาพ โดยสามารถเลอืกขา้มกลุม่ประกอบกนั  
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เมนูร่างข่าวและรายงาน        สร้างข่าวและรายงาน        หน่วยลงทุน/หน่วยทรสัต ์

หน่วยลงทนุ/หน่วยทรสัต์ 
แบง่ออกเป็น 4 กลุม่ตามภาพ โดยสามารถเลอืกขา้มกลุม่ประกอบกนั  
ทัง้น้ีการแยกกลุม่เพือ่อ านวยความสะดวกใหส้ามารถใชง้านไดง้า่ยขึน้ 
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ผูส้ร้างข่าวและรายงาน         ข่าวท่ีส่งผูอ้นุมติั 

1. คดัลอกให้ Draft : ส าหรบัคดัลอกขา่วทีเ่ผยแพรแ่ลว้  
   (สถานะ Approve) เพือ่ท าการแกไ้ข 
2. เรียกกลบัไป Draft : ส าหรบัเรยีกขา่วทีส่ง่ใหผู้อ้นุมตัแิลว้ 
   แต่ยงัไมเ่ผยแพร ่(สถานะ Wait to Approve) เพือ่ท าการแกไ้ข 

ตรวจสอบสถานะข่าวท่ีน าส่ง 

เลือกข่าวท่ีต้องการ 
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ผูส้ร้างข่าวและรายงาน          งบการเงินและรายงานท่ีส่ง 

1. คดัลอกให้ Draft : ส าหรบัคดัลอกขา่วทีเ่ผยแพรแ่ลว้  
   (สถานะ Approve) เพือ่ท าการแกไ้ข 
2. เรียกกลบัไป Draft : ส าหรบัเรยีกขา่วทีส่ง่ใหผู้อ้นุมตัแิลว้ 
   แต่ยงัไมเ่ผยแพร ่(สถานะ Wait to Approve) เพือ่ท าการแกไ้ข 

ตรวจสอบสถานะ 
งบการเงินและรายงานท่ีส่ง  

เลือกข่าวท่ีต้องการ 
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บทบาทผูอ้นุมติัข่าว (Approver) 
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กด “เผยแพร่” เพือ่ท าการเผยแพรห่รอื Reject ใหผู้ส้รา้งไปท าการแกไ้ข  

เลอืก ขา่วทีต่อ้งการเผยแพร ่

บทบาทผูอ้นุมติัข่าว (Approver)         อนุมติัข่าว 
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บทบาทผูอ้นุมติัข่าว (Approver)         ขอลบข่าว 

ขอลบ : ใชส้ าหรบัการขออนุมตัลิบขา่วทีเ่ผยแพรแ่ลว้ ทัง้น้ี ตลาดหลกัทรพัยฯ์   
จะพจิารณาอนุมตัลิบขา่วเฉพาะทีจ่ าเป็นตอ้งลบเทา่นัน้ เชน่ กระทบต่อบคุคลที ่3  
หรอืกระทบต่อความสามารถในการแขง่ขนัของบรษิทั 

เลอืกขา่วทีต่อ้งการขอลบ 

เมื่อกด Request Delete News จะตอ้งกรอกเหตุผล 
ในการขอลบขา่วดว้ย 
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Flow การจดัการ User Profile 



6.30-9.00น. 10.00-12.30น. 12.30 -13.30 น. 14.30-16.30น. 17.00-22.30น. 

สง่ขา่วได ้ สง่ขา่วได ้ สง่ขา่วได ้
 

หากเปิดเผยระหว่างซ้ือขาย SET อาจพกัการซ้ือขาย (Halt: H)  

เป็นชว่งเวลาซือ้ขาย เป็นชว่งเวลาซือ้ขาย 




