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คู่มือการลงทะเบยีนเข้าร่วมกิจกรรมตลท. ผา่น SET Activity 

(ส ำหรบับรษิทัจดทะเบยีน) 

1.   ำหนด    สีทิ ิ
  ทะเบยีน   

บรษิทั

2.  ร        
   เ  ำร    จิ รร 

   บรษิทั

3.   ทะเบยีนเ  ำ
ร    จิ รร 

4. ด  ระ  ัเิ  ำร    จิ รร    บรษิทั  ะ      เ  ำร    ร  ทั   สำ ำร   ิ   e-
certificate  ด 
5. เรยี ด  ดี ี  จิ รร ที   ำน ำ

ข  นตอนลงทะเบยีนเข้าร่วมกิจกรรม

ความ ามาร ของ SET Activity  ล งลงทะเบียน

 
 
1. ก า นดผู้ม ิีทธิลงทะเบียนกิจกรรมของบริษ ท 
บรษิทั      ำหนดบุคค ที จะท ำหน ำที เ ็น “    สีทิ  ิ ทะเบยีน จิ รร ”  ดยบุคค นี  หีน ำที   ทะเบยีนเ  ำ
ร    จิ รร ให  บับุค ำ รภำยในบรษิทั  
 
บรษิทัสำ ำร   ี“    สีทิ  ิ ทะเบยีน จิ รร ”  ด  ำ    ำ 1 ท ำน  ดย ำจ  ำหนด ำ ฝ ำย ำนที รบั ดิช บ 
 
เ ื    ำหนดบุคค     สีทิ  ิ ทะเบยีน     บคุค เห  ำนั  น     ร จส บ  ำ นเ  เ ็นส ำช ิ Setportal 

หร ื     บ   ด เ ็น 2  รณี  

1.  รณี   เ ็นส ำช ิ – บุคค ที      ำหนดสทิ  ิ ทะเบยีนจะ     จ  ค ำ  ระส ค ให ส ำช ิ 
Setportal เด ิ เ ิ   นเ  เ  ำเ ็นส ำช ิให     ิ ีำรเ ิ  ด  ำ ห ั    1.1  ำรเ ิ  ส ำช ิให  ให  ี
สทิ ใิน ำร  ทะเบยีน จิ รร  

2.  รณีเ ็นส ำช ิ ย       –   ะ     ำหนดให เ ็น    สีทิ  ิ ทะเบยีน จิ รร ด  ย ส ำช ิ    
ด ำเนิน ำรเ ิ  สทิ ใิห  นเ     ิ ีำรเ ิ  สทิ ดิ  ำ ห ั    1.2  ำรเ ิ  สทิ  ิ ทะเบยีน จิ รร 
ส ำหรบัส ำช ิ Setportal เด ิ 

 

1.1 การเพ่ิม มาชิกใ ม่ใ ้มี ิทธิในการลงทะเบียนกิจกรรม 

1. ส ำช ิเด ิเ ิด Web Browser > เรยี เ บ็ ซด  http://www.setportal.set.or.th/setdd > ใส  User   ะ 
Password เ ื  เ  ำส  ระบบ 
 
 

http://www.setportal.set.or.th/setdd
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2. เ  ื เ น  Users’ information ในส  น User Management 

 
3.  ดที  ุ   “CREATE NEW USER” 

 
 

4.  ร           ใช  ำนให   
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5. ในส  น Requested User Role >> เ  ื  “Manage SET Activity (LST_ACTIVITY)”  

 
 

6. เ ื   ร จส บ      เรยีบร  ย     ให  ด ุ   Save ระบบจะ รำ ฎหน ำจ ให  ร   Login Name  

 
 

7.  ร   Login Name เสรจ็ ด ุ   SAVE ระบบจะท ำ ำรสร ำ  User   ะท ำ ำรส    ass     

               ให   se      e- a              

8. ใช  User   ะ Password เ ื  เ  ำส  ระบบ >    ที  สีทิ  ิ ทะเบยีน จิ รร          “SET Activity”  สด 

ใน Home ห  ัเ  ำส  ระบบ >  ดที   ิค  SET Activity เ ื  เ  ำส  ส  น ำรจดั ำร จิ รร  
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* ทั   นี ระบบจะ  ีำร ั   ค ำ Session Timeout    ที  20 นำท ี รณีที ส ำช ิท ำ ำร login ค ำ    เ นิ 20 นำท ี

จะ    ท ำ ำร login ให   

** ห  ัจำ ใช  ำนเสรจ็     ให ท ำ ำร Logout ทุ ครั     ดยค  ิที  ุ   Logout  ุ   ำบน   หน ำจ  

 

1.2 การเพ่ิม ิทธิลงทะเบียนกิจกรรม  า ร บ มาชิก Setportal เดิม 

1. เ  ื เ น  Users’  nf   at  n ในส  น User Management 

 
 

2. เ  ื  User      ัเ   

 

3. ในส  น Requested User Role >> เ  ื  “Manage SET Act v ty (LST_ACTIVITY)” 

 
 

4. เ ื  ท ำ ำร ร จส บเรยีบร  ย     ให ค  ิ ุ   UPDATE เ ื   รบั      ในระบบ SET Portal 
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2. การกรอกข้อมลูผูเ้ข้าร่วมกิจกรรม (Attendee) ของบริษทั 
ห  ัจำ บรษิทั  ำหนดสทิ  ิ ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร  ำ  ั  น  นใน    1          สีทิ  ิ ทะเบยีน หีน ำที 

 ร           เ  ำร    จิ รร  (Attendee)    บรษิทั  ดย  ีั  น  นด ั     นี  

 

2.1 วิธีการกรอกขอ้มูลผูเ้ขา้รว่มกิจกรรม (Attendee) 

1. เ  ำส  ระบบ  ะ ดที   ิค  “SET Activity” ในส  น Activity Management เ ื  เ  ำส  ส  น ำรจดั ำร จิ รร * 

 
*หมายเหตุ: Web Browser อาจมกีาร Block Pop-ups ท าใหร้ะบบไม่แสดงหน้าจอใหมห่ลงักดที ่SET Activity 

ใหท้ าการกด Always Allow Pop-ups ดว้ย 

2. เ  ื      “My Atten ee L st” ด ำนซ ำย > ระบบจะ สด รำยชื   Attendee ทั   ห ด   บรษิทั 

 
3.  ด ุ   “A   Ne  Atten ee” เ ื  สร ำ  Attendee ให   

4.  ร            Attendee จำ นั  น ด ุ   Save ด ัร  ด ำน  ำ  

 
หมายเหตุ : Roles and Responsibilities หมายถงึ เรือ่งที ่Attendee ท่านนัน้รบัผดิชอบหรอืสนใจ 
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5. ระบบจะส   e-mail notification   ย ั e-mail     Attendee เ ื   จ    ำ  ีำรเ ิ  ชื  ท ำนเ  ำ  ในระบบ 

SET Portal ในฐำนะ Activity Attendee 

 

 

2.2 การแก้ไขข้อมูลผูเ้ข้ารว่มกิจกรรม (Attendee) 

1. เ  ื ชื   Attendee ที      ำร           จำ หน ำ “My Atten ee L st” 

 
 

2.  ด ุ   Edit   ะ             ำ ๆ    Attendee   ะ  ด ุ   Save 

 
หมายเหตุ : เมนู Active หมายถงึ Attendee ท่านนี้มสีถานะเป็นพนกังานของบรษิทัอยู่ หาก Attendee ท่านใด

ไม่ไดม้สีถานะเป็นพนกังานของบรษิทัแลว้ ใหบ้รษิทัแกไ้ขสถานะโดยการเอาเครือ่งหมายถูกออกจากช่อง 

Active ดว้ย  

 

3. ระบบจะส   e-mail notification   ย ั e-mail     Attendee เ ื   จ    ำ  ีำร           ท ำนในระบบ 

SET Portal  
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3. การลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม 
 ำร  ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร   ำน SET Activity ท ำ ด  2   ิ ี

1.   ทะเบยีน  ำน Link จำ  เี  เชญิเ  ำร        ท. – ด   ิ ีำร  ทะเบยีน ำ ห ั    3.1  ำร
  ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร   ำน Link จำ  เี  เชญิ     ท. 

2.   ทะเบยีน  ำนหน ำจ  Activity Calendar –  ั  น  น ำ ห ั    3.2  ำร  ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร 
  ำนหน ำจ  Activity Calendar 

 

3.1 การลงทะเบียนเข้ารว่มกิจกรรมผา่น Link จากอีเมลเชิญของตลท. 

1.  ด link   ทะเบยีนใน เี  เชญิเ  ำร    จิ รร จำ   ท.  

 
 

2. Web Browser จะ สด หน ำเ  ำระบบ SET Portal > ใส  User   ะ Password เ ื  เ  ำส  ระบบ  
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3. ระบบจะน ำ   ใช   ส  หน ำ Pop Up รำย ะเ ยีด    จิ รร นั  น  

 
4. เ ื  น  ด ำน  ำ  > เ  ื ชื   Attendee ทั   ห ดที      ำร  ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร  >  ด “Sub  t” 

 
5. ระบบจะ จ     ำร  ทะเบยีน >  ด “    ”  
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6. ชื   Attendee จะ ึ น   ย  ใน      “Reg ste e  Atten ees” >  ด ุ   Close ด ำน  ำ เ ื   ิด Pop Up > 

ระบบจะส   confirmation e-mail เ ื  ยนืยนั ำร  ทะเบยีน  ย ั e-mail address     Attendee     ะท ำน   

 

 
 

 

3.2 การลงทะเบียนเข้ารว่มกิจกรรมผา่น น้าจอ Activity Calendar 

1. เ  ื เ น  “Act v ty Ca en a ” ด ำนซ ำย  

 
 

2. ใช เครื     ื     นี เ ื  ค นหำ จิ รร ที สนใจ 

- Topic Filter : เ  ื  ระเภทห ั    จิ รร ที สนใจ  ทะเบยีน  ะ ด Search  

 

 
 

 



 
                                                         
 

 
คู่มือการลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรมตลท. ผ่าน SET Activity (ส าหรับบริษัทจดทะเบียน) 10 

 

- Display Mode :  

o 7 Days View –  สด  ำรำ  จิ รร รำยส ัดำห  จำ นั  นเ  ื  จิ รร ที      ำร 

 
 

o Upcoming –  สด  ำรำ  จิ รร ที จะเ ดิ ึ นในช   เ  ำด ั     นี  (1 Week, 1 Month, 

3 Months, 6 Months, 1 Year)  จำ นั  นเ  ื  จิ รร ที      ำร 
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3.  ฏบิ ั ิำ  ั  น  นที  3   ึ 6 ในห ั    3.1  ำร  ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร   ำน Link จำ  เี  เชญิ   

  ท. เ ื    ทะเบยีนเ  ำร    จิ รร  

 

3.3 วิธีการยกเลิกการลงทะเบียน 

1. เ  ื เ น  “Act v ty Ca en a ” ด ำนซ ำย > เ  ื  จิ รร ที      ำร  

 

2. ระบบจะ สด  Pop Up รำย ะเ ยีด    จิ รร  > กด X หลงัชื่อ Attendee ทีต่อ้งการยกเลกิการ
ลงทะเบยีน 

 

3. ระบบจะ  ให ยนืยนั ำรย เ  ิ >  ด “    ” > ระบบจะ จ  ด ำเนิน ำรย เ  ิส าเรจ็ >  ด “    ” > 
ระบบจะส   cancel e-mail เ ื  ยนืยนั ำรย เ  ิ ำร  ทะเบยีน  ย ั e-mail address     Attendee ท ำน
นั  น   
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4.  ฏบิ ั ิำ  ั  น  นที  1   ึ 3 จน   ำจะย เ  ิ ำร  ทะเบยีนให  Attendee ครบทุ ท ำน 
 

4. การดปูระวติัการเข้าร่วมกิจกรรมของบริษทัและของผูเ้ข้าร่วม 
 

4.1 วิธีการดปูระว ติการเข้ารว่มกิจกรรมของบริษ ท 

1. เ  ื เ น  “My Act v ty L st” ด ำนซ ำย > ระบบจะ สด รำยชื  ทุ  จิ รร ที บรษิทั  ีำร  ทะเบยีนเ  ำร     

- ส  น Upcoming Activity ค ื  จิ รร ที   ำ  ัจะเ ดิ ึ น บรษิทัสำ ำร  ดเ  ำ  ด รำย ะเ ยีด

 จิ รร   ะท ำ ำร     ส ำนะ  ทะเบยีน    Attendee  ด  

- ส  น Past Activity ค ื  จิ รร ใน ด ี บรษิทัสำ ำร  ดเ  ำ  ด รำย ะเ ยีด จิ รร   ะรำยชื  

Attendee ที เ  ำร    ด  

 
 

 

4.2 วิธีการดปูระว ติการเข้ารว่มกิจกรรมของผูเ้ข้ารว่ม 

1. เ  ื เ น  “My Atten ee L st” ด ำนซ ำย > ระบบจะ สด รำยชื   Attendee    บรษิทัทุ ท ำน > เ  ื  

Attendee ที      ำรด         

 
 

2. ระบบจะ สด        Attendee   ะ ระ  ั ิำรร    จิ รร ด ำน  ำ ใน Activity List   ะหำ ห  ัส  ร ี

 ำร    ระ ำศนียบ ัร ท ำนสำ ำร ค  ิที  e-certificate ด ัร  เ ื    ิ      ำ ด  
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5. การเรียกดวีูดีโอกิจกรรมท่ีผา่นมา 
1. เ  ื เ น  “Activity Archive” ด ำนซ ำย > ระบบจะ สด  ดี ี จำ  YouTube Channel      ท.   

 
2. ในส  น Past Activity Information and Video Links    ใช  ำนสำ ำร เ  ื  ระเภทห ั    จิ รร ที สนใจ 

> ระบบจะน ำ  ส  เ บ็ ซ  ร   ดี ี  จิ รร ในห ั   นั  นๆ 


